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Arbetstillstand Nynashamnsraffinaderiet

Revisionsmeddelande:

bilaga 2 Processkarta

3 Tillagg utifran minimum requirements: vid underhéllsarbete utférd av operatdr kravs arbetstillstdnd

4. Definitioner: Definition av Intrade

5.1.1 Andrade risker kraver nya bedémningar/analyser och nytt arbetstillstand, kontakt med
inspektionsavdelningen vid patraffade ror i mark

5.1.2 hantering av process/residualrisker under granskningsdelen, hanvisning till Overlamningsmote (NMS
003011), dalig kvalitet skickar ater till Utférandeansvarig.

5.1.4 Lagt till ordet Uppstartsméten och deltagare. Hanvisning till NMS 002125.

5.1.5 andring géllande deltagande. tillagg om hantering av nya risker

5.1.7. Lagt till ordet slutkontroll. Och att detta kan géras var for sig.

5.1.9 Lank till NMS 003011

5.3.2 Andrat till anlaggningsoperator

5.3.5 fortydligande: blanketten ska returneras till tillstandsgivare. fortydligat arbetettillstdndets omfattning och
krav pa nytt tillstand vid nya risker

5.1.3 Tagit bort Tillstdndsgivare hamn (6verlamning lediga dagar) - da Tillstandsgivarekontoret i Hamnen
upphort (TG drift ansvarar)

5.3.1 Tagit bort TillstAndsgivare hamn - da TillstAndskontoret i Hamnen upphort (TG drift ansvarar), aven i
tabell 1

5.4.4 Nytt avsnitt

5.4.5 Nytt avsnitt

5.5 Tagit bort ange arbeten pa kartan pa TillstAndsgivarekontor hamn

Foljande avsnitt har fatt tillagg gallande blankett SSG 4520 for elarbeten: 5.1.4, 5.1.5, 5.1.6, 5.3.5 + ny bilaga
12 SSG 4520

1. Syfte
Nynas AB har delegerat utfardande av tillstand for heta arbeten till de individer som anges i NMS ID nr 002488
(se lank nedan). Nynas AB har dven valt att delegera utfardande av tillstand for kalla arbeten till samma
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individer som for heta arbeten. Detta betyder att det alltid maste vara ndgon av dessa individer som har
godkant arbetstillstand for heta respektive kalla arbeten innan arbetet igdngsatts. Denna instruktion beskriver
de arbetsmoment, regler och roller som géller fér hantering av arbetstillstand.

2. Innehallsforteckning

1. Syfte

2. Innehallsforteckning

3. Omfattning eller tillampligt omrade

3.1. Arbetstillstand for fordefinierat rutinarbete Férenklat-arbetstillstand
4. Definitioner

5. Instruktion

5.1. Processbeskrivning

5.1.1. Ansdkan

5.1.2. Granskning

5.1.3. Aktivering

5.1.4 Start av ett jobb (genomgéang av arbetsvillkoren)

5.1.5. Utforande av arbete enligt arbetstillstand

5.1.6. Avsluta arbetsmoment

5.1.7. Avsluta arbetstillstand

5.1.8. Aterkallade eller avbrutna arbetstillstand

5.1.9. Hantering av akuta arbetstillstdnd

5.1.10. Overlamningsrutin for Tillstdndsgivare drift

5.2. Krav for olika typer av tillstand

5.2.1. Heta arbeten

5.2.2. Arbete i slutna utrymmen/Intrade i cisterner och behallare
5.2.3. Arbete som innebar ingrepp pa rérledningar

5.2.3.1 Arbete som innebar ingrepp pa process- eller kylvattenavloppsledningar
5.2.4. Stallningsbygge/-rivning

5.2.5. Arbeten med risk att ramla i vattnet

5.3. Roller

5.3.1. Tillstandsgivare Drift/Hamn/Fastighet/Sakerhet/Elarbeten
5.3.2. Tillstandsoperator

5.3.3. Driftansvarig skiftchef

5.3.4. Utférandeansvarig och Ersattare for utférandeansvarig
5.3.5. Utforare

5.4. Kompetens- och utbildningskrav férFillstandsgivare-och-Utférandeansvarig
5.4.1. Tillstandsgivare

5.4.2. Utforandeansvarig (tidigare TillstAndsbestallare)

5.4.3. Utforare

5.4.4 IntrAdesvakt

5.4.5 Brandvakt

5.5. Administration av tillstand och visualisering

5.6. Oppna omraden

5.7. Inkorning med motorfordon i raffinaderiets processomrade
6. Bilagor

3. Omfattning eller tillampligt omrade
Denna instruktion galler all verksamhet vid Nynas raffinaderi i Nynashamn.

Inom raffinaderiomradet kravs skriftliga arbetstillstand for sval heta som kalla arbeten.

e Heta arbeten omfattar all verksamhet med 6ppen laga eller som kan férorsaka antandning, t.ex. svetsning,

skarning, kapning, slipning med rondell, anvandning av icke explosionsséker el-utrustning,
forbranningsmotorer, bransledrivna varmare, sandblastring, gasbrannare, upphettade foremal etc.
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Aven arbete som utvecklar hog varme, t.ex. l6dning och limning av plastmattor.
Tillstdnd for heta arbeten ska ej utfardas om arbetet kan ske pa ett mindre riskfyllt satt.

e Kalla arbeten omfattar verksamhet som inte kan férorsaka antandning.

Vidare kréavs tillstand for

intrade och arbete i cisterner/behallare, slutna utrymmen

intrade i elstationer

gravning och sprangning. Gravning omfattar all schakt i mark.

uppstallning av lyftkran eller markbelastande arbete t ex uppstallning av mobilkran.
etablering av bodar, materialupplag*och yta fér prefab-arbeten.

nyttjande av brandposter

fotografering, i vissa fall (se 5.2.1 samt Sakerhetsbestammelser NMS 002782)
sektionering av kyl- och brandvattensystemet

* SC / TillstAndsgivare.kan muntligen ge tillstdnd for upplagg av stallningsmaterial inom processomradet pa
de i forvag faststallda platserna. Utéver dessa platser far inget upplagg av stallningsmaterial
forekomma inom processomradet.

Kalla arbeten som utféres av anlaggningens egen personal (driftoperatdrer) samt fotografering i process- och
tankfarmomradet utford av Nynaspersonal da certifierad gasprovare genomfér matning ar ej tillstandspliktiga
(se, Sakerhetsbestammelser, NMS 002782 vad galler regler for fotografering). Om operatorer utfor
underhallsarbete ska detta omfattas av arbetstillstand.

3.1. Arbetstillstand for fordefinierat rutinarbete (aven benamnt Forenklat arbetstillstand)

Det finns vissa arbeten av rutinkaraktar for vilka fullstandiga tillstandsregler inte ar praktiskt hanterbara och inte
medfor en hogre sakerhetsniva. Forenklat arbetstillstand for sddana "standardarbeten” beviljas av respektive
tillstdndsgivare efter ansokan fran utférandeansvarig/utférare. Inga hogrisk-arbeten far forekomma som
forenklade tillstand.

Ansotkan skall fornyas arligen och innehalla definition av varje arbete samt riskanalys for respektive arbete. En
ansokan av forenklat arbetstillstand bestar av Blankett for forenklat arbetstillstand (bilaga 8) och Riskanalys.
Blankett for Férenklat arbetstillstdnd finns i Bilaga 8 och Riskanalysen ska goras i enlighet med NMS 002578/
for arbetsmomentet (lampligt att anvanda tex task risk eller grovanalys). Resultatet av riskanalysen ska synas
pa Blankett for Forenklat Arbetstillstdnd. Riskanalyserna ska ta upp risker med arbetet tex kemikalier, och
andra risker med att utféra det aktuella arbetet p& Nynas omrade tex i processomradet, forutom sjalva arbetet i
sig. Entreprendrsforetag ska lamna riskanalyser pa sina arbeten (ex stallningsbygge) och Nynas utfor
riskanalys avseende risker forknippade med att utféra det aktuella arbetsmomentet inom Nynas omrade (ex
bygga stallning i processomradet). | bilaga 8-10 finns exempel p& férenklade tillstand.
Utférandeansvarig/utforare ansvarar for att utskrifter i parm lamnas till tillstandsgivare for remiss.
TillstAndsgivare markerar med signatur de arbeten som godkanns for forenklat arbetstillstdnd och meddelar
utférandeansvarig/utférare vilka arbeten som godkéants. Parm med signerade/godkanda arbeten férvaras hos
tillstdndsgivare. Da arbetsuppgiften utfors av entreprendr skall utférandeansvarig sakerstalla att den person
som utfor arbetet har tillracklig kompetens.

For forenklat arbetstillstand inom processomradet och tankparken galler att utféraren medfor arbetsorder och
utskrift av blankett till tillstdndsgivare for varje enskilt arbete innan det paborjas. Blanketten markeras med
arbetsordernummer och anlaggningsnummer, eventuella tillkommande risker noteras pa blanketten och
darefter signeras den av tillstAndsgivare och utférare. Vid Forenklade tillstand i processomrade och tankpark
skall dubblett av daglig blankett laggas till Tillstandsgivare CKR - (fér info om vad for typ av arbete som pagar).
Se aven 5.5.

Sarskilda krav galler for

e tilltrade till hamnen, se NMS 002782 (avsnitt Passerkort och identitetskontroll).
e trafik, se NMS 002782
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4. Definitioner
AC2, PV och Utilities ingér i Processomréde.

Riskbeddmning - enklare form av riskanalys.

Utférandeansvarig - ansvarig for att planera och genomfora ett arbete, med interna eller externa resurser, som
omfattas av krav pa arbetstillstand.

Tillstandsgivare - den auktoriserade person som av Nynas AB har fatt ratten att bevilja arbetstillstdnd for
utférandet av kalla och heta arbeten. Se 5.2.

Akuta arbetstillstdnd - samma definition anvands som i NMS 002473 for A-arbeten men omfattar dven projekt
som ej anvander arbetsordrar. | Lank till NMS 002473.

Hogrisk arbete - hog risk heta arbeten (6ppet gnistrande) som definieras med skéra / svetsa / slipa pa
processutrustning inklusive ror/rorstdd, balkar, o s v, kalla arbeten som bryter system som innehaller kolvaten
samt intrade i slutna karl och arbete i cisterner/behallare, slutna utrymmen.

HSSE-rond - en rond for pdgdende arbeten med arbetstillstind med fokus pa félisamhet med HSSE-regler och
villkor. (Health Safety Security Environment).

Skyddsrond - Utférandeansvarig eller dennes ersattare, eller HSE-koordinator i projekt, gor tilsammans med
representant for utférarna en skyddsrond. Skyddsombud pé plats ska beredas mgjlighet att deltaga.

Intrade (i slutet utrymme) - definition finns i NMS 002965 | i bilaga "Confined Space Entry", slide 7.

Slutet utrymme - Med slutet utrymme avses utrymme dar:

- giftiga och/eller brandfarliga/explosiva gaser eller angor kan ansamlas

- syrekoncentrationen kan vara for hog eller lag
i ett utrymme som innebar viss svarighet att ta sig in eller ut eller ett utrymme som primart inte ar avsett som
arbetsplats.

Som slutet utrymme raknas i princip alla utrymmen som ar mer 4n 1,2 m djupt, &ven om 6ppning finns uppat,
tex smorjgrop. OBS! Utrymmen som &r 6ppna upptill och som har ett forhallande mellan djup och diameter om
1:10 raknas inte som slutet utrymme i Nhn. Ex) vid grop stérre &n 1,2 m djup ska diametern vara minst 12 m fér
att inte raknas som slutet utrymme i Nhn. Hela slutna utrymmen, tex cisterner med manlucka, raknas alltid,
oavsett storlek/djup, som slutet utrymme.

For dvriga platser som kan innebara risk for ovan men som ar tillfalliga arbetsplatser/lokaler hanteras med
lokala instruktioner efter riskbedémning om tilltrade (tex krav pa sarskild PPE/ventilation). De hanteras inte
genom arbetstillstand for intrade om inte riskbedomning pavisar att det kravs.

TillstAndsoperator - Tjanstgorande operator for respektive block

5. Instruktion

Arbetstillstand och dartill relevanta dokument skall vara pa svenska. | de fall icke svensktalande konsult/
entreprendr anlitas ar det respektive arbetsgivares ansvar att tillse att innehallet i arbetstillstand/dokument gors
tillgangliga, muntligt eller skriftligt, for utforarna pa for dem aktuellt sprék innan arbetet paborjas.

Tillstandet skall alltid vara skriftligt. Arbetsorder eller utskrift fran datoriserat underhallssystem kan inte
anvandas som arbetstillstand. Vid storre arbetsinsatser, ex vid uh-stopp, anslas gallande arbetstillstand pa
anslagstavlor vid respektive anlaggning.

All avstallning av processutrustning ska genomféras som en del av arbetstillstandssystemet. Alla ingrepp i
processsystem ska hanteras i systemet Avstallning av processutrustning.
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| bilaga 4, 5 och 6 finns checklistor rérande tillstdndsprocessen. Bilaga 4 skall anvandas. Bilaga 5 och 6 skall
anvandas da det ar relevant.

For varje arbetstillstand kravs att det finns en Utforandeansvarig som har ett uppdrag for Nynas. D&
Utférandeansvarig slutar ellerbyte av Utférandeansvarig sa har narmaste linjechef till lamnande
Utférandeansvarig ansvar att meddela ny Utférandeansvarig till relevanta tillstdndsgivare. | samband med
denna forandring har den tilltradande Utforandeansvarige skyldighet att soka nytt arbetstillstand for ett
fortlbpande arbete.

Ett planerat arbete kan, forutom arbetstillstdnd, dven krava att en arbetsmiljloplan upprattas. Se bilaga 7 -
Arbetsmiljéplan

5.1. Processbeskrivning

En processkarta finns i bilaga 2 fér éverblick. Den omfattar &ven rutinen fér Avstallning NMS 003011 [ .
Arbetstillstdnd kan sokas for maximalt 10 dagar under en sammanhéangande 30 dagarsperiod.

Det planerade arbetet skall normalt delas upp i olika arbetsmoment. Varje arbetsmoment utgér da en separat
ansokan inom ett "huvudtillstand". For arbete en enskild dag kravs att arbetsmomentet/arbetstillstandet ar
granskat och arbetsmomentet aktiverat for den dagen. Se hjalpdokument i databasen samt bilaga Roller och
granssnitt. Ett arbetsmoment kan i vissa fall innehalla flera korta jobb som &r av liknande art, och bifogas da i fil
tillsammans med riskanalys. Detta galler tex FU-PSV med kontroll-avseende Sakerhetsventiler med interlock,
se exempel Bilaga 11.

Ansokan om tillstand sker i databasen Work permissions (Arbetstillstand). Sokvag: NyPort/Tools/Tools &
Services/Manage Applications/All applications/Top 20/Manufacturing/Work permits &

5.1.1. Ansokan

Ansokan om arbetstillstand skall inlamnas i sa god tid att arbetet ej blir fordrojt. For nya tillstdnd, akutarbeten
undantagna, galler att anstkan ska vara tillstAndsgivaren tillhanda senast 2 arbetsdagar innan arbetet skall
paborjas. P g a arbetets komplexitet kan tillstdndsgivaren behéva langre tid for att ge ett utlatande. Innehallet i
tillstdndet skall vara kant av berdrd personal. For grav och schaktarbeten kravs att el-avdelningen kontaktas
minst 2 veckor fore arbetet, vilket gors genom arbetsorder. Vid planerad gravning déar rérledningar patraffas
eller skall atgardas sa skall Inspektionsavdelningen kontaktas for att ges majlighet till att géra besiktning av
befintliga rorledningar i mark. Samma forfarande géaller vid oplanerade, akuta, gravningar déar rorledningar i
mark patraffas.

Ansokan om arbetstillstand far ENDAST goras av auktoriserad Utférandeansvarig. Endast de som genomgatt
Nynas interna utbildning, se NMS 001481, far access till systemet. Detta galler aven for ytterligare
utférandeansvarig.

Utférandeansvarig lamnar komplett information om det planerade arbetets syfte, plats, tid, art och anvéand
utrustning. Om fordon skall anvandas inom process- och tankparksomradet skall det st i tillstandet om
antingen back-/mandverledare eller temporéra skydd fér utrustning/rér skall anvéandas, se
Sakerhetsbestammelser, avsnitt Trafikbestammelser/Trafik inom process- och tankparksomradet.
Uférandeansvarig ansvarar fér arbetsmomentens riskbedémning i det planerade arbetet. Detta innebar att
utférandeansvarig inhamtar tillracklig information for att kunna géra en riskbedémning gallande arbetet i sig och
de risker som det planerade arbetet kan utgéra i relation till anlaggningarna. Nar det galler arbete skall
lampligheten av tilltdnkta maskiner och verktyg, tillvagagangssatt etc bedomas och om alternativa metoder ska
véljas for att redan dar minimera risker. Detta ska vara klart innan tillstdndet skickas in for granskning av
tillstdndsgivaren.

Riskbeddémning gors i samrad mellan utférandeansvarig, utférare och SCftillstandsgivare.

Uforandeansvarig ser till att eventuella risker undanrdjs eller minimeras till en acceptabel niva.
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Utférandeansvarig ansvarar for att avstallning, vid behov, bestélls via Avstéallning av processutrustning.
TillstAndsgivande organisation ansvarar for att avstallning genomférs och registreras i databas Avstallning av
processutrustning, (DIS 2, Sakerhet & Miljo, Avstallning av processutrustning). s

Utférandeansvarig anger vid anstkan om det ar tillrackligt med riskbedémning eller om riskanalys kravs. Utifran
det planerade arbetets komplexitet kan Riskanalys genomféras med hjélp av lampliga befattningar. Till det hor
operator, Produktionsingenjor, Processingenjor, utforare, etc. SC och tillstdndsgivare kan tillfrdgas om behovet
finns. Om riskerna @ndras eller tillkommer under pagaende arbete kravs nya riskbedémningar/riskanalyser och
nytt arbetstillstand.

Uforandeansvarig specificerar efter samrad med tillstandsgivare och/eller tillstandsoperator hur arbetsplatsen
skall férberedas och vilka utrustningar som skall avskiljas for att utfora ett sékert arbete.

5.1.2. Granskning

TillstAndsgivare

e avgor om det finns tillrécklig information om det planerade arbetet for fortsatt hantering av ansékan

e avgor om det ar tillrackligt med den riskbedémning/riskanalys som Utférandeansvarig gjort eller om det
kravs en riskanalys vad géller de risker som det planerade arbetet kan utgdra i relation till normalt I6pande
verksamhet

e gOr en bedébmning av de risker som normalt |6pande verksamhet kan utgéra for det planerade arbetet
(notera att denna bedémning ocksa kan leda till beslut om att riskanalys kravs)

e beslutar om de i tillstdndet speciella kraven skall godkénnas vad galler t ex heta arbeten och gasprovning
e beslutar om det planerade arbetet kan tillatas enligt ansokan vad géller de risker som det planerade arbetet
innebar for normalt I6pande verksamhet samt de risker som normalt I6pande verksamhet utgor for det

planerade arbetet

e Kontrollerar att forhojda processrisker och kvarvarande residualrisker ar tillrackligt belysta i tillstandet,
stammer vid behov av med SC/Prod.ing. och aterkopplar till utférandeansvarig for eventuell komplettering
om kvalitén brister

e Relevanta residual/processrisker tas dven upp pa "Overlamningsmote”, (se rutin NMS 003011 Avstallning
av processutrustning rubrik 4.2.3.3 [1), dessa ska féras in i arbetstillstandet (Utférandeansvarig).

e  FOr mer omfattande arbeten dar riskanalyser bifogas/lankas till tillstdndet ska for utforaren relevanta risker
och riskminimerande atgarder laggas in direkt i tillstandet.

Tillstandsgivare skall informera om de risker som finns i arbetsomradet samt mojliga flyktvagar.

5.1.3. Aktivering
Aktivering av arbetstillstdnd far ENDAST goras av auktoriserade tillstindsgivare, se NMS 002488.

Tillstandsgivare drift i samrad med driftpersonal (SC/BSC/OP) gor en riskbedémning utifrdn gallande
driftbetingelser infor/vid tillstAndets aktivering/godkannande samt eventuella tillagg i tillstandet som géller tills
nasta aktivering/godkannande.

Om avstallning av utrustning kravs sa kontrollerar TillstAndsgivare drift i databasen Avstallning av utrustning att
avstallning har genomforts. TillstAndsgivare far inte aktivera ett arbetstillstand for ett jobb innan avstallningen ar
fardig.

Innan aktivering skall en bedémning av de risker som andra lépande tillstdnd kan utgora for det planerade
arbetet goras. Notera att den bedomningen gors pa intill geografiskt liggande arbeten eller andra arbeten pa
samma system. Bedomning kan gdras genom arbetsplatsbesikting.

Vid arbeten utanfér process- och tankparksomradet d v s i lokaler/byggnader eller markomraden som inte tillhor
process- och tankparksomradet skall tillstandsgivare samrada med berérda brukare av lokal/byggnad/
markomraden infor/vid tillstAndets aktivering/godkannande samt eventuella tilligg i tillstindet som géller tills
nasta aktivering/godkannande.

Aktivering betyder att tillstandet kan ga vidare till nasta steg, Start av ett jobb.
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Anm.: For aktivering av arbetstillstand som normalt aktiveras av tillstandsgivare fastighet respektive-hamn-galler
foljande vid aktivering av dessa tillstdnd pa for Nynas dagtidspersonal lediga dagar, t ex klamdagar, da anlitade
entreprendrer ska utfora arbete.

e Ansvarig tillstAndsgivare fastighet respektive-hamn granskar och godkanner arbetstillstdndet och skickar
darefter ett mail till gruppen #RShiftSupervisors med uppgifter om det aktuella tillstdndet, nar och var
arbetet ska utféras och vem som ar utférandeansvarig.

e Tillstandsgivare i tjanst i Ckr kan da den aktuella dagen aktivera tillstdndet nar den utférandeansvarige
kommer for att skriva ut tillstdndet i kiosk-PCn for att paborja arbetet.

5.1.4 Start av ett jobb (genomgang av arbetsvillkoren)
Tillstdnd far endast skrivas ut i direkt anslutning till det att ett jobb paborjas.

Nar ett tillstAnd skrivs ut skall en magnet placeras pa tavlan som indikerar att ett jobb pagar. Detta gors genom
att ta kontakt med tillstdndsgivare som satter upp magneten. For kompletterande information, se avsnitt
Administration av tillstand och visualisering.

Innan arbetet pabdrjas skall en genomgang av arbetsvillkoren goras pa plats for varje nytt arbete, det galler
aven vid forandring av pagaende arbete eller vid personalbyte. Syftet ar att forsakra sig om att arbetsplatsen ar
iordningstalld i enlighet med uppréattade villkor. Start av ett jobb féljer denna ordning (ytterligare information ges
for nagra av dessa punkter nedan)

1. Arbetstillstandet skrivs ut och registreras som pagaende idag.

2. Genomgang av arbetsvillkoren=Uppstartsmote (se forklaring punkt 2, for Uppstartsméten for
hdgriskarbeten och évriga arbeten)

3. Overlamnande av resultat av gasprov, om relevant

4. Tillstand samt signerad Take 2 blankett sétts pa plats i plastficka (vid elarbeten satts aven signerad SSG
4520 blankett i plastfickan)

5. Muntligt godkannande och start av arbetet. Efter det att ovanstaende har genomforts ger
tillstindsoperatéren och/eller utférandeansvarig/utforare klartecken till att arbetet far paborjas. Notera att
produktionschefen kan ange begransade perioder med undantag for detta krav (inga undantag kan dock
ges for hogrisk arbeten).

Forklaring punkt 2

Hogrisk-arbeten skall féljande personal vara narvarande vid genomgangen (av Uppstartsmoten
hogriskarbeten) : tillstAndsoperatéren (eller tillstindsgivare), utférandeansvarig, utforaren samt i
forekommande fall &ven vakt. Nynas egen UH personal eller husentreprenér som UH har godkant kan
ersatta utférandeansvarig vid start av ett hogriskarbete. Definition av husentreprenor framgar av NMS
ID nr 004644.

Ovriga arbeten skall genomgangen av arbetsvillkoren pa plats géras av utférare och/eller
utférandeansvarig (personal arbetsledd av Nynas och husentreprendrer ar undantagna detia krav vid

ovriga arbeten).

Forklaring punkt 3
Da krav pa gasprov finns inom arbetstillstand utférs det av driftspersonal (skift- eller dagtidsgaende) i
direkt anslutning till det att arbetet pabérjas, genom att ga till SC eller hamnchef och be om ett
gasprov. Resultatet av gasprovet laggs i tillstdndet. Detta gors digitalt direkt i arbetstillstandet av
gasprovare. Vakten kontrollerar sedan alltid p& Arbetstillstandet att detta utférts och noterar utférd
kontroll pa checklistan i bilaga 5 eller 6. Att detta genomférts dokumenteras genom att
tillstdndsoperattren (eller tillstAndsgivare) éverlamnar en ifylld och signerad Take 2 blankett (samt
signerad SSG 4520 blankett vid elarbeten) . Darefter ar arbetstillstdnd giltigt och arbetet kan pabarjas.
e D4 krav pa gasprov finns inom stérre projekt som ber6r hela eller delar av anlaggningar och flera
arbeten som kraver gasprov pagar samtidigt eller i tat foljd kan uppdrag att genomfora gasprov ges
till en av Nynas certifierad gasprovare. Tillstandsgivare/SC beslutar om detta ar tillampligt.
Utférandeansvarig anstker om och planerar for detta. Tillstandsgivare/SC utfardar
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tillstdnd/certifikat for respektive anlaggning for gasprovaren att for produktionsgruppens rakning
utféra gasprov. En av Nynas certifierad gasprovare skall uppfylla féljande krav for att
tiIIsténd/ci}Irtifikat skall kunna ges. For utbildningskrav se ytterligare i NMS 001481 [} samt
002125

° u&bﬂdnmg—teen }

Om ett arbetstillstand inte skrivs ut en dag d& aktivering begarts sa gar tillstAndsansokan tillbaka till
Utférandeansvarig som kan revidera ansdkan, t ex ange annat datum for aktivering (tidigare benamnt
forlangning), innan den igen skickas till granskning.

5.1.5. Utforande av arbete enligt arbetstillstand

Arbete far enbart ske nar foljande villkor ar uppfyllda:

Arbetstillstdnd ska vara markerat Godkéand for arbete

Utféraren ansvarar for att Take 2 genomfors for planerat arbete (och dven SSG 4520 vid elarbeten) .
Kontroll enligt 5.1.4 har genomforts.

Utféraren ansvarar for att det utskrivna arbetstillstidndet och den ifyllda Take 2 blanketten forvaras i en
plastficka i omedelbar narhet till arbetsstallet.

Utforaren/Uférandeansvarig ar ansvarig for att i tillstandet angivna villkor uppfylls. Om Utférandeansvarig anlitar
konsult/ entreprendr for utférandet ar utférandeansvarig ansvarig for att kontrollera att konsulten/entreprendren
foljer tillstandets angivna villkor. Utférandeansvarig kontrollerar genom en HSSE-rond att 6verenskommen
riskminimering foljs och att arbetet sker pa ett i arbetstillstandet 6verenskommet sakert satt Aven under arbetets
utforande. Denna HSSE-rondgors dagligen eller med annan frekvens (se punkt 2 nedan). Detta ansvar kvarstar
under hela den tid da arbete enligt gallande tillstdnd pagér. For personal arbetsledd av Nynas och
husentreprendrer gérs HSSE-rond enbart vid hogriskarbeten. Dock kvarstar det vanliga
arbetsledningsansvaret for egen personal.

Beroende pa arbetets tidsomfattning skall skyddsrond genomférs vid hogriskarbete och Cl-modulen skalll
anvandas for att notera e v avvikelser. Féaltet Handelse/Titel ska bérja med [Rond hdgriskarbete] fér att vara
sparbar. Att rond ar genomford ska alltid noteras per arbetsmoment i arbetstillstandet genom att anvanda
"Skapa kommentar", &ven om ronden inte genererar en avvikelse.

Nar det galler utférandeansvarigs narvaro pa raffinaderiet som forutsattning for att tillstdnd ska kunna ges eller
forlangas géller foljande riktlinjer:

1. Grundregeln &r att utférandeansvarig dagligen ska kontrollera efterlevnaden av riskminimerande atgarder i
pagaende arbete och observationer ska skrivas in i aktuellt arbetstillstandet under "skapa kommentar".

2. Vid vissa speciella tillfallen kan den av utférandeansvarig genomférda och dokumenterade
riskbedémningen leda fram till att daglig kontroll inte behdver ske (utéver det som ndmns ovan) - de ska i
stéllet ske med en annan angiven regelbundenhet eller av utférarens arbetsledning. Grunden for detta
stallningstagande ska motiveras och finnas med i arbetstillstandet d& detta ar ett avsteg frdn grundregeln
enl punkt 1. Generellt tillampas detta inte for arbeten av typen hogrisk arbeten (se definition under punkt 4
Definitioner).

3. Om utférandeansvarig, efter riskbedomning enl. punkt 2, inte ar antraffbar pa raffinaderiet ska det framga
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pa vilket satt han/hon eller erséttare ar nabarfor bade tillstdndsgivare och utforare. Utférandeansvarig ska
forvissa sig om att denna information har gatt fram till berérda, t ex genom mail som bekraftas av
mottagare.

Anm.: Om utférandeansvarig aker ifran raffinaderiet aven om arbetsmoment pagar ska utférandeansvarig vara
nabar. Det innebér inte enbart per telefon utan dven att kunna infinna dig pa raffinaderiet inom rimlig tid.
Med rimlig tid avses att utférandeansvarig som langst bort har ca en timmes installelsetid.

Uforandeansvarig skall férvissa sig om att informationen om de risker som finns i arbetsomradet samt mojliga
flyktvagar har gatt fram till alla som arbetar pa platsen. Detta galler for alla férekommande arbeten. Om nya
risker uppkommer under arbetets gang, behovs ett nytt arbetstillstand med nya bedomningar/analyser av
dessa risker.

Tillstandsgivare eller tillstandsoperatér genomfér, varje dag som arbete som kraver arbetstillstand utférs, med
undantag for forenklade arbetstillstdnd,minst en HSSE-rond for alla padgaende arbeten med arbetstillstdnd med
fokus pé folisamhet med HSSE-regler och villkor. Ronden dokumenteras pa nytt eller befintligt Take 2-blad for
respektive padgdende arbete. Signerat blad bifogas arbetstillstandet (fasts vid dagens aktiverade tillstand). Vid
avvikelser kontaktas utférandeansvarig eller arbetsledare.

Tillstandsgivaren stoppar arbetet vid allvarliga driftstérningar eller nodsituationer t ex brand eller
produktlackage, se 5.1.6.

Stickprovskontroller som gors under arbetets utférande dokumenteras pa Take 2 blankett och bifogas tillstandet
i plastfickan.

5.1.5.1. Arbete avslutat fér dagen

Utféraren/Uférandeansvarig tillser att arbetsplatsen ar stadad efter dagens arbete for aktuellt arbetsmoment,
temporar utrustning ar avstangd eller bortplockad och éverlamnar tillstand till TillstAndsgivare eller i avsedd
korg i tillstandsgivare kontoret. Utforare/Utforandeansvarig markerar darefter att arbetsmoment ar avslutat for
dagen i databasen (anvand Kiosk-PC och tryck p& knappen "Arbete avslutat for dagen” for aktuellt
arbetsmoment). For arbeten inom tillstAindsomrade Drift s& tar tillstAndsgivare ned aktuell magnet fran
raffinaderikartan, se avsnitt Administration av tillstand och visualisering.

5.1.6. Avsluta arbetsmoment

Uférandeansvarig tillser att arbetsplatsen &r stddad efter avslutat arbete for varje arbetsmoment och
éverlamnar plastfickan med utskrivet tillstand inklusive Take 2 blanketter (och dven SSG 4520 vid elarbeten)
till Tillstandsgivare eller i avsedd korg i tillstAndsgivare kontoret,for arkivering. Darefter arkiveras dessa tillstand
i ett ar, av TillstAndsgivare (forsakringsvillkor). Utférandeansvarig markerar darefter att arbetsmoment ar
avslutat i databasen. For arbeten inom tillstAindsomrade Drift sa tar tillstandsgivare ned aktuell magnet frén
raffinaderikartan, se avsnitt Administration av tillstand och langs visualisering.

5.1.7. Avsluta arbetstillstand
Slutlig arbetsplatsbesiktning (slutkontroll) gors néar alla arbetsmoment har genomfoérts. Utfors av
Utforandeansvarlg och kontrolleras avSC/anIaggnlngso perator. Kan goras enskllt eller tillsammans.

: vag= Avrapportering gors i
tlllstandssystemet av respektlve Utforandeansvarlg och TillstAndsgivare. Arbetstillstdnd avslutas d& bade
utférandeansvarig och tillstdndsgivare har rapporterat arbetet som avslutat och arbetsplatsen aterstalld.

5.1.8. Aterkallade eller avbrutna arbetstillstand

Ett arbetstillstand blir ogiltigt om:

e  Om aktiverat tillstdnd inte skrivs ut

e arbetet inte pdborjas inom 2 timmar efter det att gastest utforts. Berdknad starttid maste da anges pa
tillstAndsansokan.

e arbetet inte inleds inom 2 timmar fran utskrift. Utforaren ska da rapportera arbetet som avslutat for dagen.

e utrustningens avskiljning &ndras

e Dbehov av a&ndring av arbetsmetod

NMS Document: 002001 - 24 When printed valid only 2018-04-09 Page 9/ 19



e villkor och foérutsattningar som angivits inte iakttages
e H2S larm, nédlageslarm utléses (undantag vardagar kl. 09:00 ech-torsdagarki—18:00)

Om ett arbetstillstand blivit ogiltigt skall det:
e Aktiveras igen av tillstAndsgivare om arbetet har paborjats och aktivering ar mojlig.
e Fornyas om arbetet som tillstandet omfattar inte pabdrjats alls (det aktiverade tillstdndet inte skrivits ut)

| bagge fallen skall ny kontroll av arbetsplatsen och ny eventuell gastest utféras.

5.1.9. Hantering av akuta arbetstillstdnd
Akuta arbetstillstdnd kan endast s6kas och vara giltiga under max 3 dagar. Om arbete inte ar avslutat under
dessa max 3 dagar avslutas det akuta arbetstillstandet och ett nytt ordinarie arbetstillstdnd ska sokas for det
fortsatta arbetet.
Akuta tillstdnd kan férekomma under tva olika férhallanden
e under normal arbetstid da utférandeansvarig finns pa plats
e utanfor kontorstid da det inte finns en utférandeansvarig pa plats
och behandlas enligt féljande

Under normal arbetstid skapar utférandeansvarig ett akut tillstdnd som tillstdndsgivare kan godkanna.

Utanfoér normal arbetstid ar bade utférandeansvarig och tillstandsgivare samma person. For att minimera
riskerna da samma person begar och godkanner ett akut tillstand galler féljande:

1. En akut situation uppstar. SC tar de forsta atgarderna for att minimera skadorna.

2. Nar situationen ar under kontroll eller under bevakning/ledning av nagon annan ringer SC in beredskap.
Medan beredskapen &r pa vég till raffinaderiet skriver SC en AO. AO behdver ej vara fullstandigt utan
maste innehalla anlaggningsnummer, tagnummer samt en kort beskrivning om vilken utrustning som ar
berérd. AO kompletteras senare nar den akuta krisen har lagt sig.

3. SC borjar skriva ett arbetstillstind medan beredskapen ar pa vag.

4. Beredskap anlander till raffinaderiet. SC och beredskap pa plats beddomer vilka arbetsmetoder och atgarder

som behdvs samt eventuella risker de kan tillféra for person, miljé och utrustning. Beakta sarskilt om det
finns andra pagaende arbeten som kan paverka eller paverkas. Se yiterligare i NMS 003071/ 1.

5. Beredskap och SC tillsammans skriver riskminimeringsatgarder i arbetstillstandet.
6. Om BSC eller annan erfaren operator finns kan han l&sa igenom tillstandet.

7. Arbetstillstdnd godkants av SC.

8. Jobbet utfors.

9. Efter arbetet avslutas kan AO och andra dokument kompletteras.

5.1.10. Overlamningsrutin for Tillstdndsgivare drift, Gvertagande av tillstand

Da tillstdndsgivaren drift anlander pa morgonen, tas kontakt med avgaende/pagaende skiftchef for att fa
information om anlaggningarnas driftstatus samt annan information som ar nédvandig for att kunna hantera
tillstdnd under dagen.

Driftansvarig skiftchef haller jamn kontakt med tillstdndsgivare drift om anlaggningarnas status under
arbetsdagen.

Da tillstAndsgivaren drift slutar for dagen tas kontakt med skiftchefen for att informera om vad som pagar i
tillstdndsvag pa omradet.

Samtliga pagaende arbetstillstand inom ansvarsomradet dvertas via databasen var och en for sig.

NMS Document: 002001 - 24 When printed valid only 2018-04-09 Page 10/ 19



Overtagandet ska genomféras som en del av éverlamning mellan SC, mellan SC och tillstdndsgivare under
kontorstid samt mellan tillstAndsgivare under kontorstid och SC. Overtagandet ska vara genomfort inom tva
timmar fran det att avgaende tillstandsgivare/SC lamnar.

Den tillstandsgivare/SC som Overtar ett arbetstillstand for ett hogrisk arbete eller typen brytande av system
processutrustning inklusive ror maste forsakra att en arbetsplatsbesiktning genomférs innan 6vertagande
genom egen besiktning eller ndgon fran produktionsgruppen.

5.2. Krav for olika typer av tillstand

Se dven NMS 002781 Sakerhetsbestdmmelser, sarskilt avsnitt Ordning och reda, Allman aktsamhet samt
Fotografering. Information om placering av kameror/detektorer for branddetektion i processomradet ges i bilaga
1 (OBS! detta &r en 6versikt, kontrollera alltid mot géllande PID).

5.2.1. Heta arbeten

Benamningen heta arbeten omfattar alla aktiviteter som kan ge upphov till antandning sdsom svetsning,
skarning, kapning, slipning med rondell, anvandning av icke explosionsséker el-utrustning,
forbranningsmotorer, bransledrivna varmare, sandblastring, gasbrannare, upphettade féremal etc. Notera att
fotografering med kamera som ej uppfyller ib 11IC T4 omfattas av begreppet heta arbeten.

Tillstand for heta arbeten ska ej utfardas om arbetet kan ske pa ett mindre riskfyllt satt.

Nar hett arbete ska utforas i omedelbar narhet till apparatur innehallande lattantandliga produkter ska vakt
finnas vilken under hela arbetstiden ska hélla noggrann uppsikt. Om vakten upptacker lackage eller annan fara
ska han omedelbart stoppa arbetet. Kontrollista heta arbeten ska anvéndas (bifogad).

Skiftchef/driftpersonal ska omedelbart varna de som arbetar enligt gallande tillstind om driften pa négot satt
stors eller om risk for brand eller explosion uppstar.

D& brandvakt kravs i tillstdnd ska denne noggrant ta del av villkoren for arbetet och allmanna regler for
brandvakt (se bilaga 4 och 5).

Om heta arbeten ska ske i slutna rum och gasprov visar forekomst av explosiva gaser far tillstdnd ej utfardas
forrédn gasblandningen blivit bortventilerad. F6r gasprover se NMS002125 SOP gasprovning.

Om arbetet ska ske i cistern, kolonn eller annat kérl som &r forbundet med rérledningar, ska-rérledningarna-
franskilias-och-avblindaskravs avstallning enligt NMS 003011 .

Heta arbeten far ej ske pa ledningar som innehaller brandfarlig vatska eller ar férbundna med cistern
innehallande brandfarlig vatska forran ledningar blivit avblindade och sanerade. Se NMS ID nr 001913 och
002497.

D& heta arbeten utfors far inga andra arbeten paga i naromradet som 6kar risken for explosion eller brand. Ex
far heta arbeten inte utforas i invallning till cistern dar det pagar en pumpning till/fran cisternen.

Svetsning, skarning etc. far inte pabdrjas forran oljeindrankt mark i naromradet sanerats och avloppsbrunnar
tackts.

Om svetsning ska ske pa cisternbotten, maste det innan tillstdnd lamnas, undersokas om olja samlats under
cisternbotten. Om sa ar fallet maste oljan forst bortférskaffas t.ex. genom dikning och spolning med vatten.

Gasflaskor far inte lyftas upp i torn, kolonner etc. och inte heller stéllas i cisterner, behallare etc.
Tillstandsgivare kan bevilja undantag for cisterner, behallare etc. med stora ventilationséppningar.

5.2.2. Arbete i slutna utrymmen/Intrade i cisterner och behallare (se dven Sakerhetsbestammelser, avsnitt

4.6.3)
Vid intrade i slutna utrymmen skall alltid férgiftnings- och kvavningsrisker bedomas. Alla typer av gaser ska da
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omfattas. Vid raffinaderiet férekommer i huvudsak inertgaser, svavelvate och brandfarliga gaser i
anlaggningarna.

Fore intrade i cistern, kolonn eller annat kéarl som ar anslutet till rérledningar ska ledningarna sédkras mot
inlackage genom blindning. Se NMS ID nr 001913 och 002497.

Innan intrade skall syregasprov tas och godkédnnas. Se NMS002125 SOP Gasprovning.

Gasprov ska tas efter ventilering. Om forcerad ventilation anvands ska den stoppas 15 min innan gasprov (fér
att inte stéra analysen). Det initiala gasprovet indikerar om naturligt drag ar tillracklig eller om
forcerad/mekanisk ventilation maste anvandas (om det inte redan ar beslutat att anvandas). Naturligt drag ska
efterstravas. Kontinuerlig forcerad/mekanisk luft-ventilation ska anvandas om det efter prov har bedémts
nodvandigt. Om sadan ventilation anvands kravs kontinuerligt bevakning av flodet under hela tiden. Lufttillforsel
till denna ventilation ska komma fran en ren kalla och far inte 6ka riskerna i utrymmet. Instrumentluftsystem
eller luftsystem for verktyg far inte anvandas.

Task Risk Assessment for arbetet som ska utforas i det slutna utrymmet ska avgora om lokal franluftsventilation
ska anvandas for att fanga kontamineringar vid kallan och ta bort dem frdn utrymmet. Den typen av ventilation
fungerar bast for kontroll av brandfarliga och giftiga &mnen producerade vid en punktkalla och under heta
arbeten.

Da en eller flera personer uppehaller sig i cisterner eller behallare ska en person var avdelad for vakthallning
utanfér. Checklista for intradesvakt skall anvandas (bifogad).

Om andningsskydd ar foreskrivet i tillstdnd ska utrustningen provas fore arbetets start. Arbetet ska utforas i par
sa att en person arbetar i cisternen eller behallaren och en haller vakt utanfor. Livlina ska alltid anvandas da
andningsskydd ar foreskrivet. Arbete ska om méjligt bedrivas fran manhal pa vindsidan.

Sakerhetsdatablad for aktuell produkt/kemikalie ska medfdlja arbetstillstandet.

Intrade far inte ske i ej sanerade cisterner, torn, reaktorer etc. vid dskvader.
Se vidare i checklistan i Bilaga 4 och 6.

5.2.2.1. Arbete i trdnga ledande utrymmen
Vid arbeten i trdnga ledande utrymmen ska tryckluftsdriven utrustning valjas i 1:a hand.
Vid anvandning av elektrisk utrustning galler foljande:
a) For matning av handhallna verktyg, portabel matutrustning och allmanbelysning ("halv-fast
installerad”)
- klenspénningssystem utan jordanslutning, SELV med hégst 50VDC eller
- 230VAC med skyddsseparation via isolertransformator, forutsatt att endast ett verktyg eller
utrustning ansluts till respektive sekundarlindning p& skyddstransformatorn
Det finns aven krav pa grundlaggande isolering, kapslingsklass etc.

b) Fo6r matning av handlampor:
- klenspéanningssystem utan jordanslutning, SELV med hogst 50VDC.

Skydds-/isolertransformator ska placeras utanfor det tranga ledande utrymmet. Kablar for SELV-kretsar
och skyddsseparerade kretsar ska forlaggas atskilda fran 6vriga kretsar.
Belysningsmaster, stativ och individuella armaturers placering far endast andras av elavdelningen.

Var uppmaéarksam pa att tranga ledande utrymmen inte enbart ar cisterner/karl (manhalsluckor) utan dven
platser dar en person riskerar att med kroppen komma i kontakt med material som blivit elektriskt ledande, t ex
rérbryggor, byggnadsstallningar, plattak o s v med begransad majlighet att snabbt avbryta denna kontakt.

Det ska framga av arbetstillstandets riskbedémning att denna aspekt har beaktats.

Anm.: Ett trdngt ledande utrymme &r ett utrymme som begransas av i huvudsak metalliska eller andra elektriskt
ledande begransningsytor och inom vilket det ar sannolikt att en person vid arbete kan komma i kontakt med de
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elektriskt ledande omgivande delarna med en avsevard del av kroppen och dar méjligheten att avbryta denna
kontakt ar begransad (fran SS 426 40 00, del 706).

5.2.3. Arbete som innebar ingrepp pé rorledningar

Den del av rorledning dar arbete skall utféras skall markas upp pa lampligt satt (t.ex.tejp, skyllt eller sprayfarg)
och uppmarkningen skall signeras av bade utforandeansvarig och representant fran driften. Se aven 5.1.1. om
kontakt med inspektionsavdelningen vid arbeten med ror i mark.

Vid kapning av rorledning skall forst hal borras i réret som en extra barriar mot ett storre utslapp eller brand.

Gasprov med avseende pad LEL skall genomféras efter borrning for att sakerstalla att brand- eller
explosionsfarlig milj6 inte féreligger. Fér gasprover se NMS002125 SOP gasprovning.

5.2.3.1 Arbete som innebar ingrepp pa process- eller kylvattenavloppsledningar
Vid arbete i eller vid process- eller kylvattenavioppet skall forekomst av H2S uppméarksammas. H2S finns
normalt i processvattenanloppet och kan forekomma i kylvattenavioppet.

Gasprov med avseende pa H2S och LEL skall genomforas innan arbete kan utféras och bedémning skall goras
om skyddsmask eller annan PPE skall anvandas.

Behov av avsparrning av naromradet och/eller anvandning av mobila (i detta fall avses ej barbara utan méatare
dockade till enhet som ger ljud- och ljussignal) gasvarnare ska bedémas.

Brunnslock till process- eller kylvattenaviopp skall tatas efter Gppning pa lampligt satt sa snart det ar praktiskt
mojligt efter avslutat arbete eller mellan olika arbetsmoment. Tiden som process- eller kylvattenavioppet ar
Oppet ska minimeras.

Vid arbete i eller vid processavloppet skall riskanalysen dven ta hansyn till mojliga effekter pa systemet
uppstroms och nedstroms. Eventuell paverkan inklusive behov av sektionering/alternativa
flodesvagar/begransning av pumpningar eller draneringar ska tydligt framga i tillstdndsansokan. En magnet
skall sattas upp pa kartan 6ver avloppsystemet. Kartan 6ver avloppsystemet finns anslagen pa tavlan i
tillstAndsrummet.

5.2.4. Stallningsbygge/-rivning

Infor stallningsbyggnation eller rivning av stallning kravs att tillstandsoperatér, utférandeansvarig samt
representant for stallningsbyggarna ar narvarande. Stallningar far endast byggas sa att operatorerna alltid har
tillgang till all nédvandig utrustning i anlaggningen. For stallningsregler se NMS 004855.

5.2.5. Arbeten med risk att ramla i vattnet

Inom raffinaderietomradet finns ett antal omraden/platser dar det kan finnas risk att ramla i vattnet och, i varsta
fall, drunkna. Sadana platser ar

- Kaj 1 och kaj 2-4 med tillhérande dykdalber och gangbryggor,

- arbeten invid strandkant ,

- fangdammarna/lagun vid WWT,

- vattenschakt vid bergrum,

- schakt for filterramarna i PV7/PV20.

Da arbeten inom dessa omraden planeras och riskbeddms ska alltid risken att ramla i vattnet uppmarksammas
och om arbetet kan ske som ensamarbete. Detta skall i férekommande fall framga av arbetstillstandet och
riskminimerande atgard ska redovisas.

Om riskbedémning kommer fram till att flytvast ska anvandas réaknas den som personlig skyddsutrustning, PPE,
och skall tillhandahallas av respektive arbetsgivare.

5.3. Roller

5.3.1. Tillstandsgivare Drift / Hamn / Fastighet / Sakerhet / Elarbeten
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Ansokan om arbetstillstand skall stallas till Tillstandsgivare drift , Fillstandsgivare-Hamn, Fastighetsansvarig
eller Sékerhetsavdelningen enligt tabell nedan.
Not.: Férutom anvandande av brandpost ska Séakerhetsavdelningen normalt inte vara foérstaval av
tillstandsgivare.
TillstAndsgivare vid elarbeten enl tabell nedan far med automatik kAinnedom om sokt arbetstillstand nar sa ar
ratt angivet pa ansokan.

Tabell 1: TillstAndsgivare

Tillstandsgivare
Typ av arbete | process- och tankparks- Fhamnomradet | kontor, Inom hela
omraden, reningsverk och verkstader och raffinaderiets
pumphus, hamnomrade laboratorier med omrade
tillhérande
markomraden
Heta arbeten Tillstdndsgivare drift eller Skiftchef| Fillstandsgivare- Fastighetsansvari | HSE-avdelningen
SC), eller Bitradande Skiftchef hamp-ellerdennes|{ g
BSc) ersattare
Kalla arbeten Tillstandsgivare drift, eller Tillstandsgivare- Fastighetsansvari | HSE-avdelningen
Skiftchef (SC), eller Bitradande hamn-ellerdennes|{ ¢
Skiftchef (BSc) ersattare
Gravning och Tillstandsgivare drift eller Skiftchef] Fillstdndsgivare- Fastighetsansvari | HSE-avdelningen
sprangning SC), eller Bitradande Skiftchef hamn+-elansvarig{ g + elansvarig + elansvarig eller
BSc) + elansvarig eller dennes eller-dennes- eller dennes dennes ersattare
ersattare ersattare ersattare
Intrade i behallare [Tillstandsgivare drift eller Skiftchef| Fillstandsgivare- HSE-avdelningen
och karl SC), eller Bitradande Skiftchef hamn-ellerdennes|
BSc) ersattare
Arbeten i Tillstdndsgivare drift eller Skiftchef| Fillstandsgivare- Fastighetsansvari | HSE-avdelningen
elstationer SC), eller Bitradande Skiftchef hamn+-elansvarig{ g + elansvarig + elansvarig eller
BSc) + elansvarig eller dennes ellerdennes- eller dennes dennes ersattare
ersattare ersattare ersattare

Anm. géllande bodetablering och yta for prefab-arbeten:
- Den fastighetsansvarige beviljar arbetstillstandet for etablering férutom inom process- och
tankparksomradet inkl hamnen dar tillstandet beviljas av TillstAndsgivare CKR.
- Syn pa plats ska ske av den som soker tillstandet tillsammans med tillstdndsgivare och person fran interna

raddningstjansten + PFSO nar det géller hamnen. Se dven pkt 4.4.9 i NMS 002782 >> |

Rollen Tillstandsgivare drift ar skild fran rollen Skiftchef under dagtid men kan 6vertas av skiftchef vid franvaro
av tillstindsgivare drift. Med dagtid galler 07:00-15:00. Skiftchef ar tillstandsgivare drift utanfor tillstandsgivare
drift arbetstid (dagtid).

Nar Raffinaderiets Raddningstjanst har utryckning eller 6vning &r insatsledaren tillstdndsgivare for akuta kalla
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och heta arbeten. Vid behov av heta arbeten skall insatsledaren samrada med skiftchef.

5.3.2. Anlaggning soperator

Anlaggningsoperator ar tjanstgérande operator fran respektive block som hjalper tillstdndsgivare,
Utférandeansvarig, utforare med forberedelser, igangsattning, HSSE-rond, gastester, vid planering och
utférande av avstéllningar, framtagning av blindspadelistor etc, avslutning och andra uppgifter som bidrar till ett
sékert arbete.

TillstAndsoperator forsakrar sig fortidpande om att arbetsforhallandena 6verensstammer med uppréattade villkor
och kan stoppa arbetet, om dessa andrats.

5.3.3. Driftansvarig skiftchef
Driftansvarig skiftchef ar tillstandsgivare utanfor tillstandsgivare dagtidsarbetstid, enligt tabell 1.

Driftansvarig skiftchef ansvarar for att avstallning genomférs. Utrustning stélls av enligt riskminimerande
atgarder angivna i avstallningsdokument

Driftansvarig skiftchef haller jamn kontakt med tillstdndsgivare om anlaggningarnas status.

5.3.4. Utférandeansvarig och Ersattare for utférande ansvarig

Utférandeansvarig ansvarar for att det av Nynas bestallda arbetet blir utfort pa ett korrekt och sakert satt med
intern eller extern arbetskraft. Nynas utférandeansvarig ska i denna roll inte leda och férdela arbetet.
Ansvaret for att arbetet utfors sakert omfattar

e att forvissa sig om att representant fér det utférande féretaget har genomfért och dokumenterat
riskbedémning/riskminimering och i férekommande fall arbetsbeskrivning fér det egna arbete som
ska utforas.

e att riskbeddomning/riskanalys samt riskminimering har genomférts och dokumenterats fér de
eventuella risker som kan uppsta i gransytan mellan det planerade arbetet och den I6pande
verksamheten.

Da Utférandeansvarig har utsedda ersattare sa ar det Utférandeansvarig som ar ansvarig for att ersattare har
nddvandig kunskap om det planerade arbetet och kdnnedom (t ex genom dverlamning) om nar respektive
ersattare har ansvar som Utférandeansvarig.

5.3.5. Utforare

Utforare ansvarar for att alla for arbetet relevanta regelverk, inkl. foreskrifter och instruktioner pa arbetstillstand,
allmanna sakerhets- och ordningsregler samt relevanta underhallsinstruktioner foljs av den person eller grupp
som skall utfora ett arbete.

Utforare kan erhalla arbetstillstand for egen personal samt annan personal som arbetsleds/styrs av utférare.
Arbetet skall utféras samtidigt och pa samma plats.

Det ar absolut forbjudet att sjalvstandigt andra och gora avsteg fran tillstandsforutsattningarna. Det ar viktigt att
vara medveten om att enbart verktyg, arbeten, risker, m.m som star pa arbetstillstandet far utféras/anvandas.
Om riskerna andras behover ett nytt tillstdnd utfardas dar de nya riskerna ar bedomda/analyserade (kontakta
utférandeansvarig).

Utforare skall tillse att endast gallande arbetstillstand forvaras i den plastficka som tillsammans med Take
2-blanketten (och aven SSG 4520 vid elarbeten) ska finnas i omedelbar narhet till arbetsstallet. Utféraren skall
aven tillse att plastfickan med innehall tas bort nar arbetet ar avslutat och returneras till Tillstandsgivare (se
5.1.6).

5.4. Kompetens- och utbildningskrav for tillstandsgivare och utférandeansvarig samt utférare
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5.4.1. Tillstandsgivare

De personer som Nynas utser till tillstAndsgivare skall, forutom hdg yrkeskompetens, genomga utbildning enligt
bilaga "Krav p& HSSE-utbildningar”. Se lank [. Kravet p& utbildning Heta arbeten galler ej personal inom
Raddningstjansten. Innan de far delegation med ratt att utfarda tillstdnd for kalla och heta arbeten inom
raffinaderiet skall de ha sex manaders praktik i tillstdndsgivning under ledning av erfaren tillstandsgivare.

Delegation for namngivna anstallda att utfarda arbetstillstand for kalla och heta arbeten utfardas av
verksamhetsutdvaren, d v s platschefen. Giltighetstiden for delegeringen ar densamma for samtliga
tillstdndsgivare, som langst 3 ar. Delegation kan géras for foljande omraden inom raffinaderiomradet (inom
parentes anges vilken chef som kan nominera en individ for delegering)

e hela raffinaderiomradet (HSE Manager NHN)

e  kontor, verkstads- och laboratorieomraden (Mechanical Technical Services Manager)

e process-, tankparks-, hamn- och hjalpsystemsomraden, inklusive pumphus (Production Manager NHN)

5.4.2. Utférandeansvarig

For att kunna fungera som utférandeansvarig med rétt att i darfér avsedd databas uppratta ansékan om nytt
arbetstillstand skall du ha

- God lokalkédnnedom

- God kdannedom om relevant arbetsmiljdlagstiftning och internt/externt regelverk

- God kdannedom om att féreslaget arbetssatt ar férenligt med arbetsmiljélagstiftning och internt/externt
regelverk

- God kdnnedom om verktyg for riskbeddmning och riskminimering

- Tid for regelbunden kontroll av efterlevnad av villkor i arbetstillstand

Det ar utférandeansvarig som gor bedémningen om arbetet gar att genomféra pa ett for utférarna sakert satt
utifrén samlad information i riskbedémningar och riskminimering. Utférandeansvarighar att sakerstalla att sa ar
mojligt.

Personer som skall soka arbetstillstdnd ska ga intern utbildning, se NMS 001481 (Iank nedan).

Utférandeansvarig ska ga en 2 dagars intern Nynas-utbildning,uppdelad pé en dag teori och en dag praktisk
ovning. Utférandeansvarig ska aven ha en giltig utbildning i "Heta arbeten". Denna utbildning kan ske internt
eller externt. Personal inom Raddningstjanst ar undantagen krav pa denna utbildning.

For att behalla behorigheten som godkand utférandeansvariggaller att man skall anséka om minst 6
arbetstillstand/ar. Vid farre antal tas behdrigheten i databasen bort.

5.4.3 Utforare

Forutom allmanna krav pa yrkesutbildningar ska utforare av heta arbeten inneha giltig utbildning i Heta arbeten.
Utbildningsintyg ska kunna visas upp pa anmodan. Personal inom Raddningstjansten ar undantagen denna
utbildning.

5.4.4 Intrddesvakt

Utbildning (OBS! Kravet galler ej medlemmar i Raffinaderiets Raddningstjanst)

e Utbildning och certifikat foér Heta Arbeten.

e  Utbildning om risker med intréaden i slutna utrymmen med forgiftnings- och kvavningsrisker
e HLR och Forsta-hjélpen

e  Gasprovtagning, grundutbildning (enligt NMS 001481)
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Kvalifikationer

Intradesvakter maste vara minst 20 ar. En intradesvakt ska vara lugn och stabil och kunna upptrada
professionellt. Intradesvakten ska kunna stoppa arbeten som inte utfors pa ett sakert satt. Da det ar
viktigt att kunna larma och kommunicera &ven under stressiga situationer och kommunicera med
raffinaderiets raddningstjanst kravs att intradesvakt minst ar svensktalande, énskvart ar aven engelska,
samt kan kommunicera direkt eller via tolk med den som genomfdér intradet.

Intrddesvakt ska:

e  Forsta och ha kunskap om riskerna med intrade i slutna utrymmen dar det finns forgiftnings- och
kvavningsrisker.

e  Forstd och ha kunskap om NMS 002125

e Alltid och kompromisslost saga till och stoppa entreprenérer/Nynaspersoner som inte utfér arbete
eller intrade pa ett sakert och 6verenskommet satt.

e  Forsta och ha kunskap om riskerna med heta arbeten som utfors i ett omrade dar det finns
lattantandliga produkter.

e Halla sig informerad om risker och arbetssatt for de arbeten han/hon bevakar samt patala om
arbetet gors pa ett riskfyllt satt.

e Ha god forstaelse for svarigheterna med och 6vning i att radda omtécknade/medvetslosa personer
ur gasfyllda och svartillgangliga utrymmen/gropar.

e Vara val fortrogen med den raddningsplan och det arbetstillstand som finns for det specifika
intradet.

e Kunna upptrada professionellt och lugnt om personerna som utfér intradet behéver hjalp.

e  Stoppa och rapportera aktiviteter som han/hon ser som bryter mot Nynas Sékerhetsforeskrifter,
Aven om aktiviteten inte ingar i det arbete som bevakas.

e Kunna upptrada professionellt och lugnt vid obehaglig lukt och misstanke om gasutslapp i omradet.

e Vara behjélpliga vid en eventuell utrymning och se till att alla utom driftspersonal och raddningstjanst
lamnar omradet innan de sjalva utrymmer.

e Kunna hantera och forstd att Iasa av de gasvarnare och annan utrustning som de anvander.

e Vara fysiskt och psykiskt kapabel att arbeta pa hog hojd pa plattformar och stallningar.

5.4.5 Brandvakt

Utbildning (OBS! Kravet galler ej medlemmar i Raffinaderiets Raddningstjanst)
e Uthildning och certifikat foér Heta Arbeten.

e HLR och Forsta Hjalpen.

e  Gasprovtagning, grundutbildning (enligt NMS 001481)

Kvalifikationer

Brandvakt maste vara minst 20 ar. En brandvakt ska vara lugn och stabil och kunna upptrada
professionellt. Brandvakten ska kunna stoppa arbeten som inte utfors pa ett sakert satt. Da det ar viktigt
att kunna larma och kommunicera aven under stressiga situationer och kommunicera med raffinaderiets
raddningstjanst kravs att brandvakt minst ar svensktalandee, dnskvart ar aven engelska, samt kan
kommunicera direkt eller via tolk med den som genomfor hetarbetet.

Brandvakt ska:

e  Forsta och ha kunskap om riskerna med heta arbeten som utfor i ett omrade dar det finns
lattantandliga produkter.

e  Forstd och ha kunskap om NMS 002125

e  Forsta och kunna beddma vilken utrustning, processavlopp m.m. som behdéver tackas in och
skyddas vid ett hetarbete.

e Alltid och kompromisslost saga till och stoppa entreprenérer/Nynaspersoner som inte utfér heta
arbeten pa ett sakert och Gverenskommet satt.

e Halla sig informerad om de arbeten han/hon bevakar och vara val fortrogen med relevanta
arbetstillstand samt patala om arbetet gors pa ett riskfyllt satt.

e  Stoppa och rapportera aktiviteter som han/hon ser som bryter mot Nynas Sékerhetsforeskrifter,
aven om aktiviteten inte ingar i det arbete som bevakas.

e Kunna upptrada professionellt och lugnt vid obehaglig lukt och misstanke om gasutslapp i omradet.

e Vara behjalpliga vid en eventuell utrymning och se till att alla utom driftspersonal och raddningstjanst
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lamnar omradet innan de sjalva utrymmer.

e Kunna hantera och forsta att Iasa av de gasmatare och annan utrustning som de anvander.
Han/hon ska ocksa kunna forsta och tolka eventuella felaktiga varden och felkoder som
gasmatningsutrustningen kan visa och kunna agera utifran det.

e Vara fysiskt och psykiskt kapabel att arbeta pa hog hojd pa plattformar och stallningar.

e Kunna hantera kommunikationsutrustning

5.5. Administration av tillstand och visualisering
Administration av tillstdnd gors i Notes.

Dessutom skall visualisering av pagaende arbetstillstand inom processomréde tankparksomrade, reningsverk,
hamn och pumphus anges pa en stor raffinaderikarta, placerad pa Tillstandsgivare Drift’s kontor,som halls

uppdaterad. Arbeten-i-hamnen-angespa-kartaniTFillstandsgivare Hamns kontor:

Magneter av olika farger placeras pa berort omrade for:

- heta arbeten: liten rod

- heta arbeten med 6ppen laga: stor rod

- kalla arbeten: bla

- intrade: gul

- forenklade arbetstillstand: vit med sign eller vit med féretagsnamn*

*Vit med foretagsnamn galler tex entreprendrer med manga personer pa plats, tex arbete med stéallning.

Magneter placeras efter igdngsattning och tas bort nar arbetet &r avslutat och arbetsplatsen &r staddad och
besiktad.

Avslutade arbetstillstand arkiveras i 12 manader i CKR (efter avslutat arbetet for dagen lagger
entreprendr arbetstillstindet pa avsedd plats i CKR-dessa sparas.)

5.5.1 Arbeten pa kyl- och brandvattensystemet samt arbeten som innebar nyttjande av brandposter

For arbeten pa kyl- och brandvattensystem samt arbeten som innebar nyttjande av brandposter skall tillstand
skrivas ut och anslas bredvid bilden for kyl- och brandvattensystemet. En magnet skall placeras pa den plats i
kyl- och brandvattensystemet dar arbetet pagar.

Tillstand for arbeten som innebar nyttjande av brandposter aktiveras av Sakerhetsavdelningen. Nar
Sakerhetsavdelninge aktiverar ett sadant arbetstillstand skall kontakt tas med Tillstandsgivare drift for att
tillstand och magnet skall anslas pa tavlan. Tillstandet for brandposten skall férvaras i plastficka, ansluten till
det vattenuttag som nyttjas under pagaende arbete.

5.6. Oppna omraden

| vissa sammanhang kan ett s& kallat "6ppet omrade” deklareras. Med detta menas ett klart avgransat omrade
dar generella arbetstillstand far utfardas. Andra undantag fran regelverket inom det 6ppna omradet skall
godkannas av berérd produktionschef. Inom raffinaderiets ansvarsomrade kan detta komma ifraga vid storre
ny- eller ombyggnadsprojekt eller vid stérre underhallsstopp.

Omradet maste vara planerat och avgransat samt vara i ett sddant skick att anvandning av antandningskallor
pa inget satt Aventyrar sakerheten i driften av dvriga anlaggningar. Sakerhetsaspekter och riskbedémningar
skall framgé av Arbetsmiljoplan eller motsvarande dokumentation.

Ett oppet omrade far ej ha forbindelse med anlaggningar i drift exempelvis genom avloppssystem. All berérd
personal skall informeras om innebdrden av 6ppet omrade och under vilka forutsattningar tillstdnden galler.
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5.7 Ink6érning med motorfordon i raffinaderiets processomrade
Se gallande Sakerhetsbestammelser NMS 002782| % och bilagd karta for de olika typer av trafiktillstdnd som
kravs.Inre processomradet ar i den kartan markerad av roda vagar.

6. Bilagor

Se bifogade filer nedan.
Version pa engelska nedan

Permit to work system, Refinery Nynashamn

Dokumentlankar

Safety Regulations for the refinery in Nynashamn / Sékerhetsbestdmmelser for raffinaderiet i Nyndshamn (Instruction) >> Link to
002782

SOP Gas testing Refinery Nyndshamn / SOP Gasprovning Nynashamnsraffinaderiet (Instruction) >> Link to 002125 j

HSSE training / Utbildning inom HSSE (Halsa, Sékerhet, Skydd och Miljé) (Procedure) >> Link to 001481

Delegation regarding permit to work system / Delegation for tillstAndsgivare av arbetstillstdnd (Other) >> Link to 002488 j

Bifogade filer

A
Bilaga 1 Branddektektorer.pdf Bilaga 2 Process tillstand och avstéllningar 171214.ppt

Bilaga 4 Checklista infor ansokan tillstdnd och utférande av arbete rev 3.doc

W]

Bilaga 5 Kontrollista heta arbeten rev 6.docxBilaga 6 Checklista intraddesvakt vid arbete i slutna utrymmen rev 5.doc

Bilaga 7 Arbetsmil_jéplan - AMP.pdf Bilaga 8 Blankett Férenklat Arbetstillstand_3.docx

Nedan exempel pd ifyllda blanketter och riskanalyser. Notera att blankett kan ha justerats och annan version vara giltig, men

nedan &r enbart exempel:

Bilaga 9 Exempel Arlig ansdkan med riskanalyser_Férenklat tillstand_4.pdf
Bilaga 10 ex daglig ifylld blaﬁett 4_forenklat tillstand.pdf
Eﬂ -

Bilaga 11 Exempel Arbetstillstand korta jobb av liknande .pdf Bilaga 12 SSG 4520.pdf
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